
ОГЭ Задание 13.2



 Редактирование – процесс изменения текста

 Форматирование – процесс оформления текста



Создайте в текстовом редакторе документ и напишите в нём следующий 

текст, точно воспроизведя всё оформление текста, имеющееся в образце.

Данный текст должен быть написан шрифтом размером 14 пунктов. 

Основной текст выровнен по ширине, и первая строка абзаца имеет отступ в 

1 см. В тексте есть слова, выделенные жирным шрифтом, курсивом и 

подчеркиванием.

При этом допустимо, чтобы ширина Вашего текста отличалась от ширины 

текста в примере, поскольку ширина текста зависит от размера страницы и 

полей. В этом случае разбиение текста на строки должно соответствовать 

стандартной ширине абзаца.



Выставление параметров страницы и текста

 Поля



Выставление параметров страницы и текста

 Шрифт, размер



Выставление параметров страницы и текста

 Абзацный отступ

Раскрываем меню Абзац



Раскрываем меню Абзац



 Соседние слова отделяются одним пробелом

 Знаки препинания пишутся слитно с 

предшествующим словом и отделяются одним 

пробелом от следующего слова

 Кавычки и скобки пишутся слитно с 

соответствующими словами

 Тире выделяется пробелами с двух сторон

 Дефис пишется слитно с соединяемыми им 

словами



При этом допустимо, чтобы ширина Вашего текста 

отличалась от ширины текста в примере, поскольку 

ширина текста зависит от размера страницы и 

полей. В этом случае разбиение текста на строки 

должно соответствовать стандартной ширине 

абзаца.

























 Выделение



Другие виды подчеркивания



Дополнительная информация



 Надстрочный и подстрочный знаки



 Надстрочный и подстрочный знаки



 Вставка символов



 Вставка символов



 Вставка переносов



 Вставка таблиц



 Вставка таблиц



 Выравнивание в таблице



 Вставка длинного тире

 Ctrl+минус (с дополнительной клавиатуры)

 Набрать 2014, нажать Alt+x

 При нажатой клавише Alt, набрать на дополнительной 

клавиатуре 0105

 Через вставку символов


